
ISTRUZIONI SU COME ACCEDERE AD UNA RIUNIONE PROGRAMMATA

SULLA PIATTAFORMA MS TEAMS

A CURA DI



COME ACCEDERE AD UNA RIUNIONE TEAMS

DAL CALENDARIO: INDIVIDUA LA 
RIUNIONE PROGRAMMATA E 

CLICCA SU «PARTECIPA».



COME ACCEDERE AD UNA RIUNIONE TEAMS

DAL CANALE: INDIVIDUA LA RIUNIONE PROGRAMMATA 
E CLICCA SU «PARTECIPA».



RIUNIONE TEAMS

PRIMA DI ENTRARE NELLA RIUNIONE PUOI 
VERIFICARE WEBCAM E IMPOSTAZIONI AUDIO.

VERIFICA CHE «AUDIO COMPUTER» SIA 
ATTIVATO E CLICCA SU «PARTECIPA ORA».



RIUNIONE TEAMS

NELLA RIUNIONE È IMPOSTATA L’ANTICAMERA E APPENA SI ACCEDE, NELLA PARTE ALTA DELLA 
FINESTRA, VIENE MOSTRATO: 

1. STATO DELLA RIUNIONE: NON INIZIATA. INDICA CHE LA RIUNIONE NON HA ANCORA 
AVUTO INIZIO. ORGANIZZATORI E RELATORI POSSONO ACCEDERE ALL’ANTICAMERA PER 
EVENTUALMENTE FARE PROVE AUDIO/VIDEO/CONDIVISIONE PRIMA DELL’AVVIO DELLA 
RIUNIONE. 

2. IL NUMERO DEI PARTECIPANTI IN ATTESA DI ESSERE AMMESSI ALLA RIUNIONE.

3. AVVIA RIUNIONE: AMMETTE I PARTECIPANTI IN ATTESA E AVVIA LA REGISTRAZIONE 
AUTOMATICAMENTE (SE PREVISTA).  
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RIUNIONE TEAMS

1 2 3

UNA VOLTA AVVIATA LA RIUNIONE: 

1. IL PALLINO ROSSO: INDICA CHE LA REGISTRAZIONE È IN CORSO (SE PREVISTA)

2. STATO DELLA RIUNIONE: LIVE. INDICA CHE LA RIUNIONE È AVVIATA E MOSTRA IL 
NUMERO DEI PARTECIPANTI. (L’ELENCO COI NOMI DEI PARTECIPANTI È VISIBILE 
CLICCANDO SU «PARTECIPANTI».

3. TERMINA RIUNIONE: CLICCANDO SU QUESTO PULSANTE SI TERMINA LA RIUNIONE. 



RIUNIONE TEAMS

TERMINATA LA RIUNIONE LA REGISTRAZIONE (SE AVVIATA) VERRÀ INTERROTTA:

1. STATO DELLA RIUNIONE: TERMINATO. 

2. TERMINA RIUNIONE: LA RIUNIONE VIENE DEFINITIVAMENTE CHIUSA PER TUTTI.    
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